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Θέμα Ημερήσιας Διάταξης
Ημερομηνία: Τρίτη, 7 Μαίου 2019
Ώρα: 11.00
Τοποθεσία: Πανεπιστήμιο Νεάπολις, Conference Room

· Σύσταση πολιτικής για την βαθμολόγηση τετραδίων απαντήσεων, καταχώρηση και υποβολή βαθμολογιών και επιστροφή τετραδίων απαντήσεων στο Πανεπιστήμιο Νεάπολις

Παρόντες Μέλη της Επιτροπής Παιδαγωγικού Σχεδιασμού
Μεταπτυχιακό εξ Αποστάσεως Δημόσια Διοίκηση (Μαθήματα Κορμού): 
· Ρουκανάς Σπύρος, Επίκουρος Καθηγητής Πανεπιστήμιο Πειραιώς (ΣΕΠ)
· Γεώργιος Μαρής, Λέκτορας, Πανεπιστήμιο Νεάπολις Πάφου
Γενική Διοίκηση (Κατεύθυνση): 
· Λιαργκόβας Παναγιώτης, Καθηγητής ΠΑΠΕΛ (ΣΕΠ)
· Γεώργιος Μαρής, Λέκτορας, Πανεπιστήμιο Νεάπολις Πάφου
Εκπαιδευτική Διοίκηση (Κατεύθυνση): 
· Ρέππα Αναστασία, Καθηγήτρια Πανεπιστήμιο Νεάπολις Πάφου
Διοίκηση Μονάδων Υγείας (Κατεύθυνση): 
· Παυλάκης Ανδρέας, Αν. Καθηγητής Πανεπιστήμιο Νεάπολις Πάφου
Μεταπτυχιακό εξ Αποστάσεως στην Εκπαιδευτική Ψυχολογία: 
· Φλωρά Κατερίνα, Λέκτορας Πανεπιστήμιο Νεάπολις Πάφου
Μεταπτυχιακό εξ Αποστάσεως στη Διοίκηση Επιχειρήσεων MBA: 
· Παπαθανασίου Σπύρος, Επίκουρος Καθηγητής ΕΚΠΑ (ΣΕΠ)
· Χρίστος Παπαδημητρίου, Λέκτορας, Λέκτορας, Πανεπιστήμιο Νεάπολις Πάφου
Μεταπτυχιακό εξ Αποστάσεως στη Νεότερη και Σύγχρονη Ιστορία: 
· Κλάψης Αντώνης, Επίκουρος Καθηγητής Πανεπιστήμιο Νεάπολις Πάφου

Εισήγηση Πρύτανη
Με σχετική εισήγηση του Πρύτανη και για λόγους:

1. Διασφάλισης και οργάνωσης του συντονισμού της διαδικασίας βαθμολόγησης τετραδίων απαντήσεων στα χρονοδιαγράμματα του Πανεπιστημίου
2. Διασφάλισης της καταχώρησης και υποβολή βαθμολογιών στην ηλεκτρονική πλατφόρμα Moodle και στα αρχεία βαθμολόγησης της γραμματείας 
3. Επιστροφή τετραδίων απαντήσεων στο Πανεπιστήμιο Νεάπολις

Απόφαση
1. Με την σημερινή συνεδρία αποφασίζεται η άμεση σύσταση της πολιτικής βαθμολόγησης τετραδίων απαντήσεων, όπως επίσης οι διαδικασίες καταχώρησης και υποβολής των βαθμολογιών τόσο στη συντονίστρια γραμματείας όσο και στο Moodle, και επίσης επιπλέον διαδικασίες επαναπατρισμού των τετραδίων απαντήσεων για τα εξ αποστάσεως προγράμματα, έτσι ώστε λεπτομερώς να ακολουθούνται και να υλοποιούνται οι διαδικασίες από τα εμπλεκόμενα μέρη.
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Περιεχόμενα
Διαδικασία βαθμολόγησης των τετραδίων απαντήσεων	6
Διαδικασία καταχώρησης και υποβολής βαθμολογιών	6
Διαδικασία επιστροφής των τετραδίων απαντήσεων στο Πανεπιστήμιο Νεάπολις	7


































[bookmark: _Toc8121948]Διαδικασία βαθμολόγησης των τετραδίων απαντήσεων 

a. Την πρώτη εργάσιμη ημέρα ακριβώς μετά από το Σαββατοκύριακο των εξετάσεων τα τετράδια απαντήσεων διανέμονται στα μέλη ΣΕΠ μέσω του μεταφορέα από τα εξεταστικά κέντρα, σε φακέλους Α3, σύμφωνα με το πρόγραμμα αποστολών που ορίζεται από την γραμματεία.
b. Το μέλος ΣΕΠ σε 7 εργάσιμες ημέρες το αργότερο βαθμολογεί τα τετράδια απαντήσεων
c. Οι βαθμολογίες αναρτώνται στο Moodle με τον ίδιο τρόπο που αναρτώνται οι βαθμοί των εργασιών (Βλέπε επισυναπτόμενο οδηγό). Δημιουργία “ASSIGNMENT” -> με τίτλο Αποτελέσματα Γραπτών Εξετάσεων “Final Exam Results”.
d. Οι βαθμολογίες εργασιών και τελικών εξετάσεων είναι  από 0 – 100. Στη συγκεκριμένη περίπτωση οι βαθμολογίες καταχωρούνται  χωρίς τον υπολογισμό του ποσοστού 30% - 70% που αντιστοιχεί η ενδιάμεση γραπτή εργασία και τελική εξέταση.
[bookmark: _Toc8121949]Διαδικασία καταχώρησης και υποβολής βαθμολογιών 

a) Τα συμπληρωμένα αρχεία βαθμολόγησης υποβάλλονται στη συντονίστρια γραμματείας μέσω email nicole.panteli@nup.ac.cy σε μια βδομάδα, το αργότερο, από την ημερομηνία εξέτασης και την ίδια στιγμή καταχωρούνται οι βαθμολογίες γραπτής εξέτασης στο Moodle ηλεκτρονικά (μόνο οι βαθμολογίες 0-100 αναρτώνται στο Moodle, δεν αναρτώνται τα αρχεία βαθμολόγησης). 
b) Η συντονίστρια γραμματείας αποστέλλει στα μέλη ΣΕΠ τα αρχεία βαθμολόγησης ανά μάθημα και ανά ομάδα διδασκαλίας. 
c) Στη συνέχεια, οι βαθμολογίες συμπληρώνονται από το Μέλος ΣΕΠ στα αρχεία βαθμολόγησης (0-100) και την ίδια στιγμή υποβάλλονται στη συντονίστρια γραμματείας εντός του χρονοδιαγράμματος των 7 ημερών, κι αφετέρου οι βαθμολογίες (0-100) αναρτώνται στο Moodle από το μέλος ΣΕΠ.
d) Στα αρχεία βαθμολόγησης τα ποσοστά  αξιολόγησης 30% - 70% καταχωρούνται χειροκίνητα στο αρχείο βαθμολόγησης από το Μέλος ΣΕΠ έτσι ώστε με το που συμπληρώσει τους βαθμούς από το 0-100 θα υπολογίζεται αυτόματα ο τελικός βαθμός του φοιτητή. Στα αρχεία βαθμολόγησης συμπληρώνεται ο βαθμός της ενδιάμεσης γραπτής εργασίας και τελικής γραπτής εξέτασης (επισυνάπτονται οδηγίες στα αρχεία βαθμολόγησης για τον τρόπο καταχώρησης των βαθμολογιών και ποσοστών αξιολόγησης).
e) [bookmark: _GoBack]Οι φοιτητές λαμβάνουν τους συνολικούς τελικούς βαθμούς από την Κεντρική Γραμματεία του Πανεπιστημίου. Tα μέλη ΣΕΠ δεν αποκαλύπτουν σε καμία περίπτωση τον τελικό βαθμό των φοιτητών.  
f) Εάν κάποιος ο φοιτητής δεν έχει εξοφλήσει με τις οικονομικές του οφειλές προς το Πανεπιστήμιο, το Πανεπιστήμιο έχει το δικαίωμα να κλειδώσει το Moodle για τον συγκεκριμένο φοιτητή,  καθώς επίσης δεν θα λαμβάνει αναλυτική βαθμολογία, έως ότου διευθετήσει οικονομικό διακανονισμό με το Πανεπιστήμιο ή εξοφλήσει τις οικονομικές του υποχρεώσεις.
[bookmark: _Toc8121950]Διαδικασία επιστροφής των τετραδίων απαντήσεων στο Πανεπιστήμιο Νεάπολις

a) Για αποστολές από Ελλάδα προς το Πανεπιστήμιο, το Πανεπιστήμιο έχει συμφωνήσει με μεταφορέα courier για όσα μέλη ΣΕΠ διαμένουν Ελλάδα, και έχει διευθετηθεί πρόγραμμα  για την παραλαβή των τετραδίων εξετάσεων από τις διευθύνσεις των μελών ΣΕΠ, όπου απεστάλησαν  τα τετράδια εξετάσεων αρχικά. Τα τετράδια τοποθετούνται σε φάκελους Α3 και κατόπιν διπλώνονται στη μέση έτσι ώστε ο όγκος να είναι σε μέγεθος Α4 για τη διευκόλυνση της συσκευασίας των φακέλων σε κουτιά για την ομαλή αερομεταφορά τους στην Κύπρο.
b) Για αποστολές από Κύπρο προς το Πανεπιστήμιο, το Πανεπιστήμιο έχει συμφωνήσει με μεταφορέα courier για όσα μέλη ΣΕΠ διαμένουν Κύπρο, και έχει διευθετηθεί τα μέλη ΣΕΠ να μεταβαίνουν στο κοντινότερο σε αυτούς παράρτημα του courier,  για να αποστέλλουν με χρέωση του παραλήπτη τους φακέλους. Για όσα μέλη ΣΕΠ διαμένουν Πάφο παρακαλώ όπως παραδώσουν τα τετράδια εξετάσεων στη Γραμματεία Μονάδας Εξ Αποστάσεως Εκπαίδευσης (Γραφείο 215).   
c) Τα τετράδια απαντήσεων παραμένουν στα μέλη ΣΕΠ για περίοδο περίπου 3 εβδομάδων,                        έτσι ώστε για τυχόν διαδικασίες αναβαθμολόγησης γραπτών να γίνονται εν τάχει.
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