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ΑΝΩΤΕΡΟ ΔΙΠΛΩΜΑ ΣΤΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗ ΓΡΑΦΕΙΟΥ 
(3 Χρόνια, ΑΝΩΤΕΡΟ ΔΙΠΛΩΜΑ/180ECTS)  

Α/Α 
Τύπος 

Μαθήματος 
Όνομα 

Μαθήματος 
Κωδικός 

Μαθήματος 

Περίοδοι 
ανά  

εβδομάδα 
Διάρκεια 
περιόδου 

Αριθμός  
εβδομάδων/ 
ακαδημαϊκό 

εξάμηνο 

Σύνολο 
περιόδων/ 

ακαδημαϊκό 
εξάμηνο 

Αριθμός 
Πιστωτικών 
Μονάδων 

(ECTS) Θεωρία Εργαστ 

1
ος 

Χρόνος, Α’ Εξάμηνο 

1.  Πρακτικό Δακτυλογραφία I TYP 101  5 50 14 70 5 

2.  
Πρακτικό 

Πληροφορική & Επεξεργασία 
Κειμένων I 

COM 101  4 
50 

14 
56 4 

3.  Θεωρία Επιλεγόμενο  3  50 14 42 4 

4.  Θεωρία Αγγλικά I ENG 101 6  50 14 84 6 

5.  Θεωρία Γραμματειακά Καθήκοντα I SEC 101 3  50 14 42 3 

6.  Θεωρία Οργάνωση Γραφείου Ι OFO 101 2  50 14 28 3 

7.  Θεωρία Κατώτερο Επίπεδο 
Λογιστικής Ι 

ACC 101 4  
50 14 56 5 

1
ος 

Χρόνος, Β’ Εξάμηνο 

1. Πρακτικό Δακτυλογραφία IΙ TYP 102  5 50 14 70 5 

2. 
Πρακτικό 

Πληροφορική & Επεξεργασία 
Κειμένων IΙ 

COM 102 
 4 50 14 56 4 

3. Θεωρία Επιλεγόμενο  3  50 14 42 4 

4. Θεωρία Αγγλικά IΙ ENG 102 6  50 14 84 6 

5. Θεωρία Γραμματειακά Καθήκοντα IΙ SEC 102 3  50 14 42 3 

6. Θεωρία Οργάνωση Γραφείου ΙΙ OFO 102 2  50 14 28 3 

7. Θεωρία Κατώτερο Επίπεδο 
Λογιστικής ΙI 

ACC 102 
4  

50 14 56 5 

 

Επιλεγόμενα Ελεύθερης Επιλογής 

Α/Α 
Τύπος 

Μαθήματος 
Όνομα 

Μαθήματος 
Κωδικός 

Μαθήματος 

Περίοδοι/ 
εβδομάδα 

Διάρκεια 
περιόδου 

Αριθμός  
εβδομάδων/ 
ακαδημαϊκό 

εξάμηνο 

Σύνολο 
περιόδων/ 

ακαδημαϊκό 
εξάμηνο 

Αριθμός 
Πιστωτικών 
Μονάδων 

(ECTS) 

1 Θεωρία Ελληνική Στενογραφία I GSH 101 3 50 14 42 4 
2 Θεωρία Ελληνική Εμπορική Αλληλογραφία Ι GRE 101 3 50 14 42 4 
3 Θεωρία Ελληνική Στενογραφία IΙ GSH 102 3 50 14 42 4 
4 Θεωρία Ελληνική Εμπορική Αλληλογραφία ΙΙ GRE 102 3 50 14 42 4 
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Α/Α 
Τύπος 

Μαθήματος 
Όνομα 

Μαθήματος 
Κωδικός 

Μαθήματος 

Περίοδοι/ 
εβδομάδα Διάρκεια 

περιόδου 

Αριθμός  
εβδομάδων/ 
ακαδημαϊκό 

εξάμηνο 

Σύνολο 
περιόδων/ 

ακαδημαϊκό 
εξάμηνο 

Αριθμός 
Πιστωτικών 
Μονάδων 

(ECTS) 
Θεωρία Εργαστ. 

2
ος

 Χρόνος, Γ’ Εξάμηνο 

1.  Πρακτικό Δακτυλογραφία III TYP 201  6 50 14 84 6 

2.  Πρακτικό Πληροφορική III COM 201  6 50 14 84 6 

3.  Θεωρία 
Αγγλικά III ENG 201 3  

50 14 
42 4 

4.  Θεωρία Γραμματειακά 
Καθήκοντα III 

SEC 201 3  
50 14 

42 4 

5.  Θεωρία Δημόσιες Σχέσεις Ι PR 201 2  50 14 28 3 

6.  Θεωρία Μέσο Επίπεδο 
Λογιστικής Ι 

ACC 201 4  
50 

14 56 4 

7.  Θεωρία Επιλεγόμενο  3  50 14 42 3 

2
ος

 Χρόνος, Δ’ Εξάμηνο 

1. Πρακτικό Δακτυλογραφία IV TYP 202  6 50 14 84 6 

2. Πρακτικό Πληροφορική IV COM 202  6 50 14 84 6 

3. Θεωρία Αγγλικά IV ENG 202 3  50 14 42 4 

4. 
Θεωρία 

Γραμματειακά 
Καθήκοντα IV 

SEC 202 
3  50 14 

42 4 

5. Θεωρία  Δημόσιες Σχέσεις IΙ PR 202 2  50 14 28 3 

6. Θεωρία Μέσο Επίπεδο 
Λογιστικής ΙI 

ACC 202 4  
50 

14 56 4 

7. Θεωρία Επιλεγόμενο  3  50 14 42 3 

 
Επιλεγόμενα Ελεύθερης Επιλογής 

Α/Α 
Τύπος 

Μαθήματος 
Όνομα 

Μαθήματος 
Κωδικός 

Μαθήματος 

Περίοδοι/ 
εβδομάδα 

Διάρκεια 
περιόδου 

Αριθμός  
εβδομάδων/ 
ακαδημαϊκό 

εξάμηνο 

Σύνολο 
περιόδων/ 

ακαδημαϊκό 
εξάμηνο 

Αριθμός 
Πιστωτικών 
Μονάδων 

(ECTS) 

1 Θεωρία Ελληνική Στενογραφία III GSH 201 3 50 14 42 4 
2 Θεωρία Ρωσικά I RUS 101 3 50 14 42 4 
3 Θεωρία Ελληνική Στενογραφία IV GSH 202 3 50 14 42 4 
4 Θεωρία Ρωσικά II RUS 102 3 50 14 42 4 
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Α/Α 
Τύπος 

Μαθήματος 
Όνομα 

Μαθήματος 
Κωδικός 

Μαθήματος 

Περίοδοι/ 
εβδομάδα Διάρκεια 

περιόδου 

Αριθμός  
εβδομάδων/ 
ακαδημαϊκό 

εξάμηνο 

Σύνολο 
περιόδων/ 

ακαδημαϊκό 
εξάμηνο 

Αριθμός 
Πιστωτικών 
Μονάδων 

(ECTS) 
Θεωρία Εργαστ. 

3
ος

 Χρόνος, Ε’ Εξάμηνο 

1.  Πρακτικό Πληροφορική V COM 301  4 50 14 56 6 

2.  Θεωρία Αγγλικά V ENG 301 3  50 14 42 4 

3.  Θεωρία Ανώτερο Επίπεδο 
Λογιστικής Ι 

ACC 301 3  
50 14 

42 4 

4.  Θεωρία Διοίκηση Ανθρωπίνου 
Δυναμικού I 

HRM 301 3  
50 14 

42 4 

5.  Θεωρία Διαχείριση Χρόνου  TM 301 3  50 14 42 4 

6.  Πρακτικό Αυτοματισμός Γραφείου OAU 301 2  50 14 28 4 

7.  Θεωρία Επιλεγόμενο  3  50 14 42 4 

3
ος

 Χρόνος, Στ’ Εξάμηνο 

1. Πρακτικό Πληροφορική VΙ COM 302  4 50 14 56 6 

2. Θεωρία Αγγλικά VΙ ENG 302 3  50 14 42 4 

3. Θεωρία Ανώτερο Επίπεδο 
Λογιστικής ΙΙ 

ACC 302 3  
50 14 

42 4 

4. Θεωρία Διοίκηση Ανθρωπίνου 
Δυναμικού IΙ 

HRM 302 3  
50 14 

42 4 

5. Θεωρία Διαχείριση Στρες  SM 302 3  50 14 42 4 

6. Θεωρία Ψυχολογία PSY 302 2  50 14 28 4 

7. Θεωρία Επιλεγόμενο  3  50 14 42 4 

 
Επιλεγόμενα Ελεύθερης Επιλογής 

Α/Α 
Τύπος 

Μαθήματος 
Όνομα 

Μαθήματος 
Κωδικός 

Μαθήματος 

Περίοδοι/ 
εβδομάδα 

Διάρκεια 
περιόδου 

Αριθμός  
εβδομάδων/ 
ακαδημαϊκό 

εξάμηνο 

Σύνολο 
περιόδων/ 

ακαδημαϊκό 
εξάμηνο 

Αριθμός 
Πιστωτικών 
Μονάδων 

(ECTS) 

1 Θεωρία Οργανωτική Συμπεριφορά Ι OB 301 3 50 14 42 4 

2 Θεωρία Εισαγωγή στο Μάρκετινγκ I MAR 301 3 50 14 42 4 

3 Θεωρία Οργανωτική Συμπεριφορά ΙΙ OB 302 3 50 14 42 4 

4 Θεωρία Εισαγωγή στο Μάρκετινγκ IΙ  MAR 302 3 50 14 42 4 

 


