
Tελικό πρόγραμμα σπουδών 
στα Ελληνικά (Πίνακας 2 Εντύπου 200.1) 



Α/Α 
Τύπος 

μαθήματος 
Τίτλος μαθήματος 

Κωδικός 
μαθήματος 

Περίοδοι 
ανά 

βδομάδα 

Διάρκεια 
περιόδου 

Αριθμός 
βδομάδων/ 

Εξάμηνο 

Σύνολο 
περιόδων/ 

Εξάμηνο 

Αριθμός 
πιστωτικών 

μονάδων 
(ECTS) 

Πρώτο Έτος 
Α’ Εξάμηνο 

1. Υποχρεωτικό Διοίκηση Γραφείου και Διαχείριση 
Πελατειακών Σχέσεων OFMA100 5 55’ 14 70 10 

2. Υποχρεωτικό Εισαγωγή στις Δεξιότητες Γραπτής 
Επικοινωνίας 

OFMA101 
7 55’ 14 98 10 

3. Υποχρεωτικό Εισαγωγή στην Οικονομική Διαχείριση 
Γραφείου 

ACCT110 
5 55 14 70 10 

Σύνολο 17 Σύνολο 30 

Β’ Εξάμηνο 
1. Υποχρεωτικό Επιχειρησιακή Επικοινωνία OFMA102 6 55 14 84 10 
2. Υποχρεωτικό Τεχνολογικές Εφαρμογές στην 

οικονομική διαχείριση γραφείου 
OFMA103 

7 55 14 98 10 

3. Υποχρεωτικό Διοργάνωση Συναντήσεων και 
Εκδηλώσεων 

OFMA104 
6 55 14 84 10 

Σύνολο 19 Σύνολο 30 



Α/Α 
Τύπος 

μαθήμα
τος 

Τίτλος μαθήματος 
Κωδικός 

μαθήματος 

Περίοδοι 
ανά 

βδομάδα 

Διάρκεια 
περιόδου 

Αριθμός 
βδομάδων/ 

Εξάμηνο 

Σύνολο 
περιόδων/ 

Εξάμηνο 

Αριθμός 
πιστωτικών 

μονάδων 
(ECTS) 

Δεύτερο Έτος 
Α’ Εξάμηνο 

1. 
Υποχρεωτικό Ηλεκτρονικό Γραφείο COMP209 

6 55’ 14 84 10 

2. 
Υποχρεωτικό 

Διαχείριση Μέσων Κοινωνικής 
Δικτύωσης 

OFMA201 
7 55’ 14 98 10 

3. 
Υποχρεωτικό 

Εφαρμογή Λογιστικών 
Πρακτικών στις Επιχειρήσεις 

ACCT209 
6 55’ 14 84 10 

Σύνολο 19 Σύνολο 30 

Β’ Εξάμηνο 
1. 

Υποχρεωτικό 
Διοίκηση και προγραμματισμός 
εργασιών γραφείου 

OFMA203 
55’ 14 84 10 

2. Υποχρεωτικό Πρακτική Άσκηση PRCT224 55’ 14 10 
Επιλεγόμενα μαθήματα (επιλογή ενός εκ των δύο) 

3. 
Επιλεγόμενο 

Βιώσιμη Διαχείριση Γραφείου 
και Εφοδιαστική 

OFMA202 
5 55’ 14 70 10 

3. Επιλεγόμενο Διοίκηση Γραφείου για 
Επαγγελματίες Υγείας 

OFMA204 5 55’ 14 70 10 

Σύνολο 11 Σύνολο 30 
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